《计算机应用》作业答案

作业1：
9 s) @6 I) P# t一、⒈C ⒉B ⒊D ⒋C ⒌C ⒍D ⒎C ⒏B ⒐B ⒑D
x- h6 |" T0二、⒈ENIAC ⒉四 ⒊外围 ⒋多媒体计算机技术 ⒌操作系统软件 ⒍还原点 ⒎存储、传输 ⒏超文本传输协议 ⒐电子邮件 ⒑Re、Fw
: t2 b. s3 e" m1 ?2 n! S' Y5 `9 \2 d7 o5三、上机操作（分步骤）

1、右击——属性——常规选项卡：电话号码：8888；选项选项卡：重拨次数：100、重拨间隔：30秒、去掉勾选“断线重拨”；高级选项卡：勾选“通过限制……”。
7 O- G6 z, f# h  ~+ y# O# D1 s* X3 s7 f; D/ C! I. ]2、开始——控制面板——日期、时间、语言和区域设置——添加其它语言——详细信息——添加——勾选“键盘布局/输入法”——选择“西班牙文”——确定
& v' f3 W, _* A$ V1 g3 @- d/ c( e+ p3、启动IE——工具菜单——Internet选项——内容——分级审查：启用——暴力——级别0——确定——密码：21、确认密码：21——确定。

5 p+ E* Y. K5 J6 n5 v! m0 B'4、提示：建立文件夹前先在左窗中选择上级文件夹。
* j9 [+ H" j- ?: y& B ( w$ ~* r1 {" _) \7 l  J4 f9 R8 a⑤右击——属性——勾选“只读”
& H& L9 _' R9 T+ x% a/ v) _* X; G  w! |9 y0 v7 u⑦（资源管理器）工具菜单——文件夹选项——查看选项卡——选择“显示所有文件”——确定。
* {# d" x( |, j. c# [" Q: D# l! K+ {作业2：
r, S/ w9 J/ V- x# |! [, I3 A1 ]+ m5 |; q一、⒈A ⒉C ⒊D ⒋C ⒌C ⒍C ⒎B ⒏A ⒐D ⒑D4 O6 s" f" p) P- Y% }, 
1二、⒈页面设置 ⒉垂直 ⒊文档1⒋光标 ⒌选定 ⒍复制 ⒎边框 ⒏单元格 ⒐拆分 ⒑另存为* g" U; s6 F+ y3 @0 Z& 
f* @: @. f0 U1 h! V7 g/ f) U( M: D3 D2 f( \三、上机操作题（分步骤）：
: U1 S6 O21、⑴输入文字；
2 N3 o' q8 a6 Q2 E1 D1 V  D7 ?5 Y# \. i3 `- D% J7 k* t- `⑵选定第一行标题，在字体选择框中选择“黑体”、在字号选择框中选择“四号”、单击粗体按钮、居中按钮；
! K+ |- |0 ?+ C/ F2 F/ ], V% w& V$ I0 e,⑶选定“*”，插入菜单——符号——选择字体为Symbol——选择190字符——插入——关闭；
$ O7 S1 V) A' q5 Q4 m0 k: x  u  n+ \+ H# Q8 ~, {- }⑷选定第一行，格式菜单——段落——段后：1行——确定；
& O+ O1 N) O* g2 H0 i7 w3 P0 ?& ^0 Q. r* t  D⑸选定正文中的中文，在字体选择框中选择“黑体”、在字号选择框中选择“五号”、单击下划线按钮右边的下拉箭头选择双线；6 V8 V  r8 Y1 p) \
7 i& ?8 S7 |5⑹单击工具栏上的保存按钮，文件名中输入TEST1.doc。
( z1 {; B5 s* w4 q" W! \9 k2、⑴输入文字；
4 }7 F% U: I# }9 |) F7 Y9 w; v) I  i0 h7 x  k9 j⑵选定第一行标题，在字体选择框中选择“黑体”、在字号选择框中选择“四号”、单击粗体按钮、斜体按钮、右对齐按钮；( F6 T6 J9 J. M/ S4 d* p* j% O
1 ^" a5⑶选定“**”，插入菜单——符号——选择字体为Symbol——选择190字符——插入（两次）——关闭；' }, ?3 D+ P2 t3 v0 q7 c
9 j8 W0 s) `% ]* B! V⑷选定“*”，插入菜单——符号——选择字体为Wingdings——选择203字符——插入——关闭；5 p1 B# ]2 O( y4 J# M. ?  A5 M4 Q. W) f; `⑸选定第一行，格式菜单——段落——段后：1行——确定；6 N: p3 s% B0 h+ l0 k9 l! U⑹选定正文中的中文，在字体选择框中选择“黑体”、在字号选择框中选择“五号”、单击下划线按钮右边的下拉箭头选择单线；
4 ?: I" d3 I. U" T9 O⑺单击工具栏上的保存按钮，文件名中输入TEST2.doc。; V7 G- W  v, v+ \& w, }' ?
0 ^( P* |% V# a, K/ v/ G3、⑴输入文字；
/ T" ?0 x' m7 Y8 n$ ]" H. s2 U7 P! H2 T5 Y7 \4 h' ^) Y⑵选定其中的中文，格式菜单——字体——在中文字体选择框中选择“黑体”、在字号选择框中选择“四号”、在字形选择框中选择加粗；在“下划线”选择框中选择波浪线；——确定；
. V; \4 R3 b' q- O5 k- \/ u/ I 6 U4 F: G( W, m$ ]. C# V⑶将光标移到“的局限，”后，插入菜单——图片——来自文件——选择J0298897.wmf图片——确定； X
⑷单击工具栏上的保存按钮，在保存文件对话框的文件名一栏中输入TEST3.doc，并单击“保存”按钮 d% H: x/ I; W
# j) ~9 W7 R6 T3 ]3 u6 K/ J( C! [4、⑴输入文字；
( u8 Y" A' r- i! i9 V* b⑵选定其中的中文，格式菜单——字体——在中文字体选择框中选择“黑体”、在字号选择框中选择“五号”、在字形选择框中选择加粗；——确定；
# T# v. w. u0 E& L- J8 n& k$⑶将光标移到文字最后，插入菜单——文件——选择TEST5.DOC文件——插入；
+ I5 i5 G- `. G. o ( M2 }2 E0 W  I- ?$ m⑷单击工具栏上的保存按钮，文件名中输入TEST4.doc。) L- `5 T" z# E4 r# y, T
' Y9 q7 T1 N7 E4 V5、⑴输入文字；: Z- R5 l( v, e8 F⑵表格菜单——插入——表格——列数：5、行数：4——确定；& B1 P5 B6 t2 b. @( d/ l- b- D" S9 a3 ~⑶输入表格内容；
+ M. J- A3 ]7 C; A; _/ i. q7⑷选择最后一列，表格菜单——插入——列——列（在左侧）；再输入添加内容；* p+ t) |: e+ }3 m2 o/ |' L, G) n
( x. z8 }" R' q* t# o- q" k: F⑸选定全表，在“表格和边框”工具栏中选择1/2磅单实线并选择外框线；选择3/4磅单细实线并选择内框线；
; {) r; j! G1 ]* U' i! f' A* s9 D3 \⑹单击工具栏上的保存按钮，文件名中输入TEST5.doc。+ a: m/ r4 V. ^2 m  d8 I

" N*作业3（Excel 2003部分）：
' j9 I3 X7 T, O7 H2 ?9 f: N3 s1 B8 o一、⒈A ⒉A ⒊A ⒋A ⒌A( z% Z/ f0 z0 P) a
* {  _3 `$ c9 U( V- w二、⒈工作薄 ⒉操作数 ⒊比较 ⒋文本连接 ⒌改变. O5 T. P$ i* z4 _

) ~8 \$ L# u0 F3 ?( m- k3 c三、上机操作; j; @ E
1、⑴启动Excel，建立表格；7 e3 @- u+ c- k$ \. H; m$ o& c+ p
7⑵选中B6单元格，输入公式：“=B3+B4+B5”，再用填充柄拖至C6、D6单元格；
1 Z. f0 \/ ~$ X. y+ ] R) n⑶选中E3单元格，输入公式：“=B3+C3+D3”，再用填充柄拖至E4、E5、E6单元格；8 ^2 ?3 }3 \5 U4 ?7 i2 h*⑷选中E3：E6和B6：D6这些单元格，单击格式菜单——单元格——数字选项卡——分类：货币、货币符号：Y、小数位数：2——确定；; b  c2 J9 e. Q* ?. W
1 i5⑸单击工具栏中的保存按钮，文件名为abc.xls。9 p/ _3 i5 T- y: ?8 \( X
1 L  r/ B: b/ O$ L) q" w% V4 r2、⑴启动Excel，建立表格；, m& z9 U) Z4 v" I: ^) y
* K/ K+ y- H$ h: a/ a⑵选中B4单元格，输入“45637”；1 ?% d, l. f/ W) [7 O  i* W" J$ x⑶选中B4：E8，单击格式菜单——单元格——数字选项卡——分类：数值、小数位数：2——确定；9 q6 P2 `1 C, b7 h; m
& D4 t) n) S6 g0 l0 w6 G⑷选中A3：E8，单击数据菜单——排序——主关键字列表框中选择“服装”、排序方式选择为“升序”——确定；8 j" f) |+ q8 _) D: c  {* A% l4 m( b/ Z! o$ [- W⑸单击工具栏中的保存按钮，文件名为abc2.xls。# E" u/ q0 R# a2 f5 R+ d4 S! V" T! C3 \
1 f' `: y. ]- ~# X( C4 V+ z3、⑴启动Excel，建立表格；5 i9
D⑵选中C5单元格，输入“11：20”；使用格式刷将其数据格式设置为与其它相应数据格式一致；
0 l- d5 Y6 z0 `. Q+ R, I, X, F5 R⑶选中A2：E6，单击数据菜单——排序——主关键字列表框中选择“飞行时间”、排序方式选择为“升序”——确定；
! W) k' K$ _! Y0 b% ?" G. _4 Z' K- i$ C& M( }, w( @⑷单击工具栏中的保存按钮，文件名为abc2.xls。
, S" e: f* S( m1 D- J# @/ s2 T7 X) G % F, w, b. N7 A; n/ r$ {4、⑴启动Excel，建立表格；
# ]$ x# F: a# L/ H* K$ I) l* n; G. `; T1 e& [/ `6 ?; E0 p+ x⑵插入菜单——图表——设置图表类型为：柱形图、子图表类型为：三维百分比堆积；设置图表源数据为A3：E7；系列产生在：列；设置图表选项为：图表标题为“销售额统计表”；分类（X）轴栏为前一列、图例说明为前一行；设置图表位置：作为新工作表插入，名称：图表1。
7 I% L# V) M7 {8 a' ]- m5 I- M6 N8 R9 y- |) s0 M⑶单击工具栏中的保存按钮，文件名为abc4.xls。2 `' _1 p* {9 p4 P7 E
0 U; 5、⑴启动Excel，建立表格；
) Z7 n& I; V4 s# ]$ U* }" J. P6⑵插入菜单——图表——设置图表类型为：XY散点图、子图表类型为：散点图；设置图表源数据为A2：E5；系列产生在：列；设置图表选项为：图表标题为“溶解度测定”；设置图表位置：作为新工作表插入，名称：图表2。
1 j  D3 \9 k; j* s( `% u+ c, M6 G  H% v; f. w( B⑶单击工具栏中的保存按钮，文件名为abc5.xls。
计算机应用基础作业4（PPT）

一、选择题

1、B     2、C     3、C     4、B     5、D

二、填空题

1、文件，新建，根据设计模板，应用设计模板，SOARING，确定 http://free-dhc.cn

2、格式，字体，中文字体，字形，字号，颜色，效果，确定

3、设置图片格式，图片，颜色和线条

4、设置放映方式，放映选项，放映幻灯片

5、幻灯片放映，自定义动画，添加效果，进入，百叶窗

计算机应用基础作业4（Frontpage）

一、选择题

1、D    2、B    3、C     4、B     5、A

二、填空题

1、文件，新建，网页模板，书目，确定

2、字体，字体，字型，大小，颜色，效果，确定

3、图片属性，视频

4、网页属性，表格属性，单元格属性

5、发布站点，WPP
